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                                                                                                                         УТВЕРЖДАЮ

Глава администрации_____________В.А.Денисов
	


                                                                                               «11» марта 2014г.
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ 
на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) 

муниципального бюджетного учреждения культурно - досуговый центр  «Космос»
на 2014  год  

РАЗДЕЛ   1

(при наличии 2 и более разделов)
1. Наименование  муниципальных услуг:

- организации деятельности клубных формирований

- осуществление библиотечного, библиографического и информационного обслуживания  пользователей
2.Потребители муниципальной услуги – физические, юридические лица  
            3.Показатели, характеризующие качество и (или объем (состав) оказываемых физическим и (или) юридическим лицам муниципальных услуг (выполнение работ): 

3.1 Плановый объем оказываемых услуг (выполняемых работ) (в натуральных показателях)

	№ п/п
	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Формула

расчета
	Значения показателей качества

муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	
	отчетный финансовый год 2012
	текущий

финансовый год 2013
	очередной

финансовый 2014 год
	

	1.
	Сохранение количества клубных формирований к предыдущему отчётному периоду
	%
	Планируемое количество клубных формирований/фактическое по сравнению с отчётным периодом*100
	100 
	100 
	100 
	Форма 7-нк

	2.
	Осуществление основных мероприятий по отношению к предыдущему отчётному периоду
	%
	Планируемое количество  мероприятий/фактическое по сравнению с отчётным периодом*100
	100 
	100
	100 
	Форма 7-НК

	2.1.
	 Количество жалоб на качество оказания услуги
	экз./кв.
	Прямой подсчет
	0
	0
	0
	Журнал регистрации входящей корреспонденции, тетради отзывов в библиотеках

	2.2.
	Доля специалистов  со средним профессиональным образованием от общего числа специалистов
	%
	Процентное соотношение
	50
	50
	50
	Форма № 7-НК 

Росстата

	2.3.
	 Ежегодная обновляемость библиотечного фонда (доля новых документов от общего фонда)
	%
	Процентное соотношение
	2,2
	1,8     
	 2,00
	Форма № 7-НК

Росстата

	2.4.
	Книговыдача ежегодно (количество экземпляров)
	тыс. экз.
	Прямой подсчет
	11,4
	10,85
	  11,00
	Форма № 7-НК

Росстата


3.2.Объем оказываемых услуг (выполняемых работ) (натуральных  показателях)

	Наименование услуг (работ)
	Единица измерения
	отчетный  финансовый год
	текущий

финансовый  

 год
	В том числе 
	Источник информации

	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV
	

	1. Число клубных формирований.
	Единица
	17
	18
	17
	18
	18
	18
	Форма 7-нк

Журналы учёта работ

	2. Осуществление библиотечного, библиографического и информационного обслуживания  пользователей
	Единица 
	3700
	3800
	850
	870
	880
	980
	Дневник работы библиотеки

	2.1. Количество документов, выданных из фонда библиотеки, в том числе по межбиблиотечному абонементу

2.2. Количество выполненных справок и консультаций пользователям биб
лиотеки,  в том числе с использованием документов, взятых по межбиблиотечному абонементу
	тыс. экз.
	10,85
	11,00
	3,0
	6,0
	8,0
	11,0
	Форма 7-НК,

Дневник работы библиотеки

	
	единиц
	146
	150
	40
	80
	110
	150
	Дневник учета справок

	


4. Порядок оказания муниципальных услуг физическим и (или) юридическим лицам 
4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги: Организация деятельности клубных формирований, осуществление библиотечного, библиографического и информационного обслуживания  пользователей
- Федеральный закон от 06.10.2003  131-ФЗ "Об общих принципах организации местного  самоуправления в РФ", 
- Закон Российской Федерации от 09.10.1992 N 3612-1 "Основы законодательства Российской Федерации о культуре", 
- Закон Мурманской области от 04.05.2000 N 194-01-ЗМО "О культуре"                                                                                                                                                                                                 - Закон Мурманской области от 21.11.1997 N 83-01-ЗМО "О библиотечном деле в Мурманской области"                                                                            -Постановление администрации МО с.п.Зареченск  от 16.06.2011 N 34 "О предоставлении муниципальных услуг физическим и юридическим лицам на  территории МО с.п.Зареченск Кандалакшского района"                                                                                                                                        -Постановление от 15.09.2011г    № 65 «Об утверждении стандартов качества муниципальных  услуг (работ), предоставляемых  муниципальными учреждениями муниципального образования с.п. Зареченск Кандалакшского района»                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

4.2 Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги 

	№ п/п
	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1
	2
	3
	4

	1.
	Средства массовой информации
	Информация об услугах, оказываемых учреждением
	Постоянно

	2.
	На стендах в помещении учреждения
	Информация об услугах, оказываемых учреждением
	Постоянно

	
	
	Режим работы, правила пользования библиотекой, порядок предоставления муниципальной услуги


	Постоянно



	
	
	Новые поступления в фонд библиотеки 
	По мере поступления

	3.
	Информация в сети Интернет
	Информация об услугах, оказываемых учреждением
	Постоянно

	4.
	Информация у входа в здание
	О режиме работы учреждения
	Постоянно

	5.
	Информирование при личном общении
	Информация
	Постоянно

	6.
	Телефонная консультация
	Консультация
	Постоянно


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

Ликвидация, реорганизация учреждения

Грубые нарушения основных видов деятельности предусмотренных уставом учреждения

Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги

Исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг

6. Значения предельных цен (тарифов)

	№ п/п
	Наименование услуги
	Цена (тариф), единица измерения

	1
	2
	3

	1.
	Организация деятельности клубных формирований
	Безвозмездно

	2.
	Осуществление библиотечного, библиографического и информационного обслуживания  пользователей
	Безвозмездно


7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	№ п/п
	Формы контроля
	Периодичность

	1
	2
	3

	1.
	Внутренний контроль 

(Директор МБУ КДЦ «Космос»)
	Оперативный контроль (по выявленным проблемам и жалобам), контроль мероприятий (анализ и оценка проведения)

	2.
	Внешний контроль Администрация муниципального образования сельское поселение Зареченск  Кандалакшского района
	Плановые: в соответствии с графиком проверок: мониторинг основных показателей работы за определенный период (месяц, квартал), анализ обращений и жалоб граждан по мере поступления, внеплановые проверки при  выявлении фактов нарушений по мере поступления жалоб

	3.
	Оперативный контроль Администрация муниципального образования сельское поселение Зареченск  Кандалакшского района
	По мере необходимости (в случае поступления жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания: 
8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания
	№ п/п
	Наименование услуги / Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвер​жденное в муници​пальном задании на

отчетный период
	Фактическое значение за отчетный пе​риод
	Характеристика при​чин отклонения от за​планированных зна​чений
	Источник информа​ции о фактическом значении показателя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Объем оказываемой муниципальной услуги (согласно п.3.2) настоящего задания

	единиц
	17
	18
	
	Форма7-нк

	1.1


	Количество документов, выданных из фонда библиотеки, в том числе по межбиблиотечному абонементу
	тыс. экз
	11,00
	11,00
	
	Форма 7-НК,

Дневник работы библиотеки

	1.2.
	Количество выполненных справок и консультаций пользователям библиотеки,  в том числе с использованием документов, взятых по межбиблиотечному абонементу
	единиц
	150
	150
	
	Дневник учета справок

	2.
	Качество оказываемой муниципальной услуги (согласно п.3.1) настоящего задания
	%
	100
	100
	
	Годовой отчёт

	2.1.
	 Количество жалоб на качество оказания услуги
	экз./кв.
	0
	0
	
	Журнал регистрации входящей корреспонденции, тетради отзывов в библиотеках

	2.2.
	Доля специалистов  со средним профессиональным образованием от общего числа специалистов
	%
	50
	
	
	Форма № 7-НК 

Росстата

	2.3.
	 Ежегодная обновляемость библиотечного фонда (доля новых документов от общего фонда)
	%
	 2
	
	
	Форма № 7-НК

Росстата

	2.4.
	Книговыдача ежегодно (количество экземпляров)
	тыс. экз.
	  11,00  
	
	
	Форма № 7-НК

Росстата


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

Исполнитель ежеквартально, в срок до 10 числа месяца квартала, следующего за отчетным,  представляет в администрацию муниципального образования сельское поселение  Зареченск  Кандалакшского района отчет об исполнении муниципального задания по форме 8.1.

8.3 Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания:

- требование о предоставлении пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей объема оказания муниципальной услуги в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания представляется чаще, чем раз в год;

- требование о предоставлении информации о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;

- требование о предоставлении копий подтверждающих документов;

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания
РАЗДЕЛ 2

(формируется при установлении муниципального задания одновременно на выполнение муниципальной услуги (услуг) и работы (работ)

и содержит требования к выполнению работы (работ)

1. Наименование муниципальной работы
 Организация деятельности клубных формирований-   Регулярное проведение занятий в клубном  формировании, качественное оказание услуги, обеспечивающее условия для повышения культурного уровня населения, развития духовного и творческого потенциала потребителей, успешное проведение того или иного культурного мероприятия, удовлетворение потребностей населения в развитии творческих начал и культурного отдыха, работа по проведению фестивалей, выставок, смотров, конкурсов, конференций и иных программных мероприятий силами учреждения          

Осуществление библиотечного, библиографического и информационного обслуживания  пользователей- Работа по  формированию и учету фондов библиотеки, работа по библиографической обработке документов и организации каталогов, работа по обеспечению физического сохранения и безопасности фонда библиотеки
2. Характеристика муниципальной работы

	№ п/п


	Наименование муниципальной работы


	Содержание муници​пальной работы


	
	Планируемый результат выполнения муници​пальной 
работы

	
	
	
	
	отчетный фи​
нансовый год
	текущий фи​нансовый год
	очередной фи​нансовый год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Организация деятельности клубных формирований 
	организация деятельности не менее 3 клубных формирований самодеятельного художественного творчества                                   
	Ед.
	12
	12
	13

	2.
	Организация деятельности любительских объединений
	осуществление деятельности любительских объединений                                   
	Ед.
	5
	6
	7


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания

Ликвидация, реорганизация учреждения.

Грубые нарушения основных видов деятельности предусмотренных уставом учреждения

Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги

Исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	п/п
	Формы контроля
	Периодичность

	1
	2
	3

	1.
	Внутренний контроль 

(Директор МБУ КДЦ«Космос»)
	Оперативный контроль(по выявленным проблемам и жалобам), контроль мероприятий (анализ и оценка проведения)

	2.
	Внешний контроль

(Администрация муниципального образования сельское поселение Зареченск  Кандалакшского района)
	Плановые: в соответствии с графиком проверок: мониторинг основных показателей работы за определенный период (месяц, квартал), анализ обращений и жалоб граждан по мере поступления, внеплановые проверки при  выявлении фактов нарушений по мере поступления жалоб

	3.
	Оперативный контроль

(Администрация муниципального образования сельское поселение Зареченск  Кандалакшского района)
	По мере необходимости (в случае поступления жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания: 

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания
	№ п/п
	Наименование услуги / Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвер​жденное в муници​пальном задании на

отчетный период
	Фактическое значение за отчетный пе​риод
	Характеристика при​чин отклонения от за​планированных зна​чений
	Источник информа​ции о фактическом значении показателя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Количество клубных формирований в данном объёме оказываемой муниципальной услуги настоящего задания
	единиц
	17
	18
	
	Форма7-нк

	1.1.
	Количество мероприятий проводимых в данном объёме оказываемой муниципальной услуги настоящего задания
	Ед/чел
	158/3186
	180/3500
	
	Годовой отчёт

	2.
	Качество и объём оказываемой муниципальной услуги (согласно п.3.1.,3.2) настоящего задания
	%
	 100 
	100
	
	Журналы учёта работы


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания
 Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

Исполнитель ежеквартально, в срок до 10 числа месяца квартала, следующего за отчетным,  представляет в администрацию муниципального образования сельское поселение Зареченск  Кандалакшского района отчет об исполнении муниципального задания по форме 5.1.

5.3 Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания:

- требование о предоставлении пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей объема оказания муниципальной услуги в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания представляется чаще, чем раз в год;

- требование о предоставлении информации о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;

- требование о предоставлении копий подтверждающих документов;

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания.

1. Наименование муниципальной работы

Осуществление библиотечного, библиографического и информационного обслуживания  пользователей- Работа по  формированию и учету фондов библиотеки, работа по библиографической обработке документов и организации каталогов, работа по обеспечению физического сохранения и безопасности фонда библиотеки
Часть I
(при наличии двух и более разделов)

1. Наименование муниципальной работы: Работа по формированию и учету фондов библиотек.

2. Характеристика работ

	Наименование работ
	Содержание работ
	Планируемый результат выполнения работ

	
	
	отчетный финансовый 2012 год


	текущий финансовый 2013 год
	очередной финансовый 2014 год

	1
	2
	3
	4
	5

	Работа по формированию и учету фондов библиотек


	Комплектование фонда

Оформление заказа на книги / периодические издания.
	1/2
	1/2
	1/2

	
	Прием поступивших документов: техническая обработка (штемпелевание, систематизация, каталогизация, учет) 
	 481 экз
	397 экз
	420 экз.

	
	Учет фонда

Внесение в книгу учета библиотечного фонда  сведений о поступивших документах
	4   записи
	4 записи
	4 записи

	
	Изъятие документов из фонда
Отбор документов, подлежащих изъятию по причинам: ветхость, устарелость, дублетность, утеря пользователями и др. 
	0


	0
	 4000 экз

	
	Написание актов об изъятии, подписание их комиссией по списанию, передача на утверждение в администрацию МО с.п Зареченск
	0
	0
	4 акта


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания: 

Ликвидация, реорганизация учреждения.

Грубые нарушения основных видов деятельности предусмотренных уставом учреждения

Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги

Исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	п/п
	Формы контроля
	Периодичность

	1
	2
	3

	1.
	Внутренний контроль 

(Директор МБУ КДЦ«Космос»)
	Оперативный контроль(по выявленным проблемам и жалобам), контроль мероприятий (анализ и оценка проведения)

	2.
	Внешний контроль

(Администрация муниципального образования сельское поселение Зареченск  Кандалакшского района)
	Плановые: в соответствии с графиком проверок: мониторинг основных показателей работы за определенный период (месяц, квартал), анализ обращений и жалоб граждан по мере поступления, внеплановые проверки при  выявлении фактов нарушений по мере поступления жалоб

	3.
	Оперативный контроль

(Администрация муниципального образования сельское поселение Зареченск  Кандалакшского района)
	По мере необходимости (в случае поступления жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания:

Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном 

финансовом году
	Источник(и) информации о фактически достигнутых результатах

	1
	2
	3

	1. Количество оформленных заказов на периодические издания – 2
	
	Отчет-план библиотеки

	4. Количество заказанных документов – 80
	                 
	Отчет-план библиотеки

	5. Количество поступивших обработанных документов – 80
	                
	Отчет-план библиотеки

	9. Количество отобранных из фонда документов, подлежащих изъятию –4000 экз.
	
	Отчет-план библиотеки

	10. Количество актов об изъятии документов из фонда  - 4 акта
	
	Отчет-план библиотеки


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

 Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

Исполнитель ежеквартально, в срок до 10 числа месяца квартала, следующего за отчетным,  представляет в администрацию муниципального образования сельское поселение Зареченск  Кандалакшского района отчет об исполнении муниципального задания по форме 5.1.

5.3 Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания:

- требование о предоставлении пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей объема оказания муниципальной услуги в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания представляется чаще, чем раз в год;

- требование о предоставлении информации о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;

- требование о предоставлении копий подтверждающих документов;

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания.

Часть II
(при наличии двух и более разделов)

1. Наименование муниципальной работы: Работа по библиографической обработке документов и организации каталогов.

2. Характеристика работ

	Наименование 

работ
	Содержание работ
	Планируемый результат выполнения работ
	
	

	
	
	отчетный финансовый 2012 год


	текущий финансовый 2013год
	Очередной
 Финансовый
 год
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	
	

	Работа по библиографической обработке документов и организации каталогов
	Составление библиографического описания на поступившее издание: систематизация и предметизация документа с вынесением классификационных индексов на карточку
	   780 
	        520
	       1000        
	
	

	
	Включение записей о поступивших изданиях в справочно-поисковый аппарат: расстановка карточек в  алфавитный и систематические  картотеки
	   780 
	        520
	       1000        
	
	


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания: 

Ликвидация, реорганизация учреждения.

Грубые нарушения основных видов деятельности предусмотренных уставом учреждения

Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги

Исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	п/п
	Формы контроля
	Периодичность

	1
	2
	3

	1.
	Внутренний контроль 

(Директор МБУ КДЦ«Космос»)
	Оперативный контроль(по выявленным проблемам и жалобам), контроль мероприятий (анализ и оценка проведения)

	2.
	Внешний контроль

(Администрация муниципального образования сельское поселение Зареченск  Кандалакшского района)
	Плановые: в соответствии с графиком проверок: мониторинг основных показателей работы за определенный период (месяц, квартал), анализ обращений и жалоб граждан по мере поступления, внеплановые проверки при  выявлении фактов нарушений по мере поступления жалоб

	3.
	Оперативный контроль

(Администрация муниципального образования сельское поселение Зареченск  Кандалакшского района)
	По мере необходимости (в случае поступления жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания:

Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Источник(и) информации о фактически достигнутых результатах

	1
	2
	3

	1. Количество созданных записей – 1000
	
	Отчет-план библиотеки



	2. Количество расставленных каталожных карточек – 1000 экз.
	
	Отчет-план библиотеки




5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

 Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

Исполнитель ежеквартально, в срок до 10 числа месяца квартала, следующего за отчетным,  представляет в администрацию муниципального образования сельское поселение Зареченск  Кандалакшского района отчет об исполнении муниципального задания по форме 5.1.

5.3 Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания:

- требование о предоставлении пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей объема оказания муниципальной услуги в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания представляется чаще, чем раз в год;

- требование о предоставлении информации о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;

- требование о предоставлении копий подтверждающих документов;

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания 

Часть  III
(при наличии двух и более разделов)

1. Наименование муниципальной работы: Обеспечение физического сохранения и  безопасности фонда библиотек.
2. Характеристика работ: 

	Наименование 

работ
	Содержание работ
	Планируемый результат выполнения работ
	

	
	
	отчетный финансовый 2012 год


	текущий финансовый 2013 год
	очередной финансовый 2014 год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	

	Обеспечение физического сохранения и  безопасности фонда библиотек
	Проверки книжного фонда:  просмотр фонда на предмет наличия или отсутствия документов, сверка инвентарных номеров изданий с топографическим каталогом. Розыск документов, не прошедших проверку по различным учетным формам
	0
	         0
	0
	

	
	Реставрация фонда: переплетные работы и мелкий ремонт
	       38
	43
	100
	

	
	Ликвидация читательской задолженности: работа с читателями-задолжниками
	        15
	         10
	10
	


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания: 

Ликвидация, реорганизация учреждения.

Грубые нарушения основных видов деятельности предусмотренных уставом учреждения

Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги

Исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	п/п
	Формы контроля
	Периодичность

	1
	2
	3

	1.
	Внутренний контроль 

(Директор МБУ КДЦ«Космос»)
	Оперативный контроль(по выявленным проблемам и жалобам), контроль мероприятий (анализ и оценка проведения)

	2.
	Внешний контроль

(Администрация муниципального образования сельское поселение Зареченск  Кандалакшского района)
	Плановые: в соответствии с графиком проверок: мониторинг основных показателей работы за определенный период (месяц, квартал), анализ обращений и жалоб граждан по мере поступления, внеплановые проверки при  выявлении фактов нарушений по мере поступления жалоб

	3.
	Оперативный контроль

(Администрация муниципального образования сельское поселение Зареченск  Кандалакшского района)
	По мере необходимости (в случае поступления жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)


5.Требования к отчетности об исполнении муниципального задания:

Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Источник(и) информации о фактически достигнутых результатах

	1
	2
	3

	1. Количество проверок фонда –0
	                  
	Отчет-план библиотеки



	2. Количество отреставрированных изданий –100
	                
	Отчет-план библиотеки



	3. Количество ликвидированных читательских

 задолжностей –10
	                  
	Отчет-план библиотеки




5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

 Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

Исполнитель ежеквартально, в срок до 10 числа месяца квартала, следующего за отчетным,  представляет в администрацию муниципального образования сельское поселение Зареченск  Кандалакшского района отчет об исполнении муниципального задания по форме 5.1.

5.3 Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания:

- требование о предоставлении пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей объема оказания муниципальной услуги в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания представляется чаще, чем раз в год;

- требование о предоставлении информации о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;

- требование о предоставлении копий подтверждающих документов;

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания 

Часть  IV
(при наличии двух и более разделов)

1. Наименование муниципальной работы: Работа по проведению фестивалей, выставок, смотров, конкурсов, конференций и иных программных мероприятий силами учреждения (массовая работа).

2. Характеристика работ

	Наименование работ
	Содержание работ
	Планируемый результат выполнения работ
	

	
	
	отчетный финансовый 

2012 год


	текущий финансовый 2013 год
	очередной финансовый 

2014 год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	

	Массовая работа
	Подготовка массового мероприятия: определение темы, состава аудитории, плана подготовки мероприятия, вопросов для обсуждения; подбор документов по теме мероприятия; организация выставок литературы; оповещение читателей о мероприятии через объявления; подготовка помещения; проведение совещания по итогам подготовки и проведения мероприятия

Проведение массового мероприятия: работа по проведению праздников, выставок, утренников, литературных вечеров, кружков, конкурсов, конференций и иных программных мероприятий силами учреждения
	
	
	I кв
	IIкв
	IIIкв
	IVкв
	

	
	
	19 мероприятий

324 посещений


	26

мероприятий,

359 посещений
	10

120


	20

240
	25

300
	35

360
	

	
	Организация книжных выставок: составление плана организации и проведения выставки; выявление и отбор документов; подготовка сопроводительной документации к выставке; организация информационно-рекламной деятельности по популяризации выставки; подведение итогов работы
	10
	16
	4
	9
	12
	17
	


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания: 

Ликвидация, реорганизация учреждения.

Грубые нарушения основных видов деятельности предусмотренных уставом учреждения

Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги

Исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг

 4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	п/п
	Формы контроля
	Периодичность

	1
	2
	3

	1.
	Внутренний контроль 

(Директор МБУ КДЦ«Космос»)
	Оперативный контроль(по выявленным проблемам и жалобам), контроль мероприятий (анализ и оценка проведения)

	2.
	Внешний контроль

(Администрация муниципального образования сельское поселение Зареченск  Кандалакшского района)
	Плановые: в соответствии с графиком проверок: мониторинг основных показателей работы за определенный период (месяц, квартал), анализ обращений и жалоб граждан по мере поступления, внеплановые проверки при  выявлении фактов нарушений по мере поступления жалоб

	3.
	Оперативный контроль

(Администрация муниципального образования сельское поселение Зареченск  Кандалакшского района)
	По мере необходимости (в случае поступления жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания:

Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Источник(и) информации о фактически достигнутых результатах

	1
	2
	3

	1. Количество проведенных массовых мероприятий – 35


	                      
	Дневники работы библиотеки



	2. Количество посещений массовых мероприятий – 360
	                    
	Дневники работы библиотеки



	3. Количество организованных выставок  -17
	                      
	Дневники работы библиотеки




5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

 Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

Исполнитель ежеквартально, в срок до 10 числа месяца квартала, следующего за отчетным,  представляет в администрацию муниципального образования сельское поселение Зареченск  Кандалакшского района отчет об исполнении муниципального задания по форме 5.1.

5.3 Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания:

- требование о предоставлении пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей объема оказания муниципальной услуги в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания представляется чаще, чем раз в год;

- требование о предоставлении информации о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;

- требование о предоставлении копий подтверждающих документов;

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания 

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания: нет.

Ознакомлен: директор муниципального бюджетного  учреждения КДЦ «Космос»
            ______________ С.К.Сергеев          «_____» _______________ 2014 года
