
Приложение № 1
к Административному регламенту
БЛОК-СХЕМА
последовательности действий при предоставлении услуги

«Выдача разрешения на осуществление земляных работ»












 Приложение № 2

к Административному регламенту
Показатели доступности и качества предоставления услуги

«Выдача разрешения на осуществление земляных работ»

	№ п/п
	Показатели доступности и качества предоставления услуги
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности предоставления услуги

	1.
	Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении услуги
	2

	2.
	Время ожидания предоставления услуги (процент заявителей, ожидавших в очереди при подаче документов не более 15 минут)
	100 (%)

	3.
	Количество каналов связи, по которым можно получить муниципальную услугу
	4

	4.
	Соблюдение сроков предоставления услуги (процент случаев предоставления услуги в установленный срок с момента приема документов)
	100 (%)

	5.
	Количество обоснованных жалоб
	0

	Показатели качества предоставления услуги

	6.
	Правдивость (достоверность) информации о предоставляемой услуге
	100 (%)

	7.
	Простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов (процент заявителей, обратившихся за консультацией)
	10 (%)

	8.
	Культура обслуживания (процент заявителей, удовлетворенных культурой обслуживания (вежливостью) муниципальных служащих)
	100 (%)

	9.
	Качество результатов труда муниципальных служащих (процент заявителей, удовлетворенных качеством результатов труда муниципальных служащих (профессиональное мастерство)
	95 (%)

	10.
	Возможность получения услуги в электронном виде
	100 (%)

	11.
	Возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования
	100 (%)

	12.
	График работы структурного подразделения Администрации (процент заявителей, удовлетворенных графиком работы структурного подразделения Администрации)
	100 (%)


 Приложение № 3

к Административному регламенту

(двусторонний бланк) Главе администрации муниципального образования сельское 
 поселение Зареченск Кандалакшского района

от ______________________________________

 (для физических лиц и ИП - Ф.И.О; для юридических лиц - наименование юридического лица)

_________________________________________

 (адрес регистрации для физ.лиц, для юр. лиц - фактический адрес осуществления деятельности)

_________________________________________

_________________________________________

 (контактный телефон)

Заявление

на выдачу разрешения на осуществление земляных работ

Прошу выдать разрешение на осуществление земляных работ, связанных с выполнением____________________________________________________________________

( ремонтных, аварийных и других видов работ)

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

по адресу _________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

 Лицами, ответственными за производство работ, назначены ________________________________________________________________________________

(наименование организации, должность, Ф.И.О., контактные телефоны ответственных лиц) 

________________________________________________________________________________

Основания для производства земляных работ__________________________________

__________________________________________________________________

Сроки проведения работ ______________________________________________________

________________________________________________________________________________

По окончании проведения земляных работ ______________________________________
______________________________________________ в срок до «____»___________20____г.

(наименование юридического лица, Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя)

обязуюсь выполнить работы по восстановлению нарушенного благоустройства территории с соблюдением соответствующих условий.

«____»____________20____года

______________________________ ________________ ________________________________
 (должность для представителя юридического лица) (подпись) (Ф.И.О.)

 М.П. 
К заявлению прилагаются следующие документы: 
· Заявление о выдаче разрешения на осуществление земляных работ.

· Лист согласования земляных работ с уполномоченными органами, правообладателями земельных участков, на территории которых будут проводиться работы, и с организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, расположенных в зоне работ.

· Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (в случае обращения за получением разрешения физического лица). 

· Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о заявителе (в случае обращения за получением разрешения юридического лица). 

· Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о заявителе (в случае обращения за получением разрешения индивидуального предпринимателя). 

· Копия доверенности, подтверждающая полномочия представителя заявителя (в случае, если за предоставлением разрешения обратился уполномоченный представитель заявителя). 

· Схема территории в районе планируемых земляных работ с обозначенными на ней объектами и подземными коммуникациями, согласованная с уполномоченными органами, правообладателями земельных участков, на территории которых будут проводиться работы, и с организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, расположенных в зоне работ. 
· Календарный график производства работ с указанием даты начала и окончания каждого этапа работ, включающего работы по восстановлению нарушенного благоустройства.

· Проектная документация (в том числе в случае строительства нового объекта). 

· Схема ограждения и освещения места проведения работ (при необходимости). 

· Схема организации дорожного движения с указанием вида и срока выполнения работ, согласованная с учреждением, осуществляющим оперативное управление автодорог общего пользования местного значения, (в случае производства земляных работ на проезжей части). 

· Копия разрешения на вырубку зеленых насаждений, (в случае, если при проведении земляных работ необходимо проведение вырубки зеленых насаждений). 

· Копия договора с производителем работ (в случае производства работ подрядной организацией). 

· Копия приказа о назначении ответственных лиц от заказчика и производителя работ за производство работ. 

· Копия разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (при проведении земляных работ при установке рекламной конструкции). 

· Копия договора на производство инженерных изысканий (при выполнении работ, связанных с проведением инженерных изысканий). 

· Акт осмотра места проведения земляных работ с указанием имеющихся на земельном участке элементов благоустройства. К указанному в настоящем подпункте акту осмотра места проведения земляных работ прилагаются материалы фотосъемки земельного участка до проведения земляных работ и (или) материалы видеозаписи (в случае планируемого сохранения части существующего благоустройства). 

 Приложение № 4

к Административному регламенту

Мурманская область

Администрация муниципального образования сельское поселение Зареченск Кандалакшского района

ул. Кумская, 2, н. п. Зареченск, Кандалакшский район, Мурманская область, 184004, тел. 8(81533) 60-494, е-mail:adm181522@mail.ru
РАЗРЕШЕНИЕ НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ № ____________

Выдано 
Адрес организации 

 тел. 
Адрес производства работ

 

Вид работ 

Вид вскрываемого покрова (кв.м) 


Срок осуществления работ: с « » 20 г. по « » 20 г.

Производитель работ 

Адрес организации 

 тел. 

ФИО, должность производителя работ 

 тел. 

Вырубка/обрезка зеленых насаждений 

Ограничение движения транспорта и пешеходов

Восстановление благоустройства в срок: с «    »                    20     г. по «     » ________20____г.

Глава администрации  ________________ ___________________

                                          (подпись)              (расшифровка подписи)

« ____» ________________ 20______ г.

М.П.

Срок производства работ продлен с прежними условиями до «_____» _____________ 20___ г.

Глава администрации  ________________ ___________________

                                              (подпись)           (расшифровка подписи)

«______» ________________ 20______ г.

М.П. 
Приложение № 5

к Административному регламенту

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

Заказчик ___________________________________________________________________________

Адрес организации _____________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________ тел. __________________________________________________________________________
Производитель работ _______________________________________________________________________________
Адрес организации _____________________________________________________________________________
 ______________________________________________________________________________ тел. __________________________________________________________________________
Вид работ _______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Срок работ: с «_____»_____________20____г. по «_____»_____________20____г.

До начала работ согласовать со следующими организациями:

1. Согласовано с Администрацией муниципального образования с.п.Зареченск Кандалакшского района

Дата _______________________________________________
(подпись, фамилия, имя, отчество)

М.П.
2. Согласовано с ______________________                                   __________________
                         (подпись, фамилия, имя, отчество)                       Дата

М.П.
3. Согласовано с _________________________                             _________________

                              (подпись, фамилия, имя, отчество)                  Дата
М.П.
4. Согласовано с ___________________________                       __________________

              (подпись, фамилия, имя, отчество)                                   Дата

М.П.
Приложение № 6
к Административному регламенту

 Главе администрации 
 муниципального образования

 с.п. Зареченск Кандалакшского района

 ______________/ФИО заявителя/,

 Адрес:_______________________

Заявление

В соответствии с Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на осуществление земляных работ» мною, 

___________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. заявителя полностью)

___________________________________________________________________________

(дата подачи заявления)

было подано заявление о предоставлении соответствующей информации.

К заявлению были приложены следующие документы:

1.______________________________________________________________________

2.______________________________________________________________________

3.______________________________________________________________________

4.______________________________________________________________________

Суть жалобы на действие (бездействие) должностного лица: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Прошу Вас разобраться в данной ситуации и направить ответ по адресу:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________ ______________________

 (дата) 

 
 (подпись)

Прием и регистрация документов 





Рассмотрение заявления и документов





Направление межведомственных запросов, в случае если заявитель не представил документы, указанные в подпунктах 4, 5, 15 пункта 2.6.1, по собственной инициативе








Проверка документов на наличие оснований для отказа в предоставлении услуги в соответствии с п.2.7.2





Подготовка и подписание уведомления об отказе в предоставлении услуги





Подготовка и подписание разрешения на осуществление земляных работ





Направление заявителю уведомления об отказе





Направление заявителю разрешения на осуществление земляных работ








