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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ
 МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ  

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ЗАРЕЧЕНСК 

КАНДАЛАКШСКОГО  РАЙОНА
        От   08.07.2019 г.








          № 43
О порядке формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания

В соответствии со статьей 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным Законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 9.2. Федерального Закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», рассмотрев протест прокуратуры от 27.05.2019 года № 4-423в-2019 на пункт 27 Порядка формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального  задания, утвержденное постановлением администрации муниципального образования  сельское поселение Зареченск от 28.05.2018 № 27,

  п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить Положение о порядке формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания, согласно приложению. 

2. Главному распорядителю бюджетных средств привести свои правовые акты регулирующие отношения по определению нормативных затрат на оказание муниципальным учреждениям муниципальных услуг (выполнение работ), а также нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений в соответствии с настоящим Положением.  

3. Главному распорядителю бюджетных средств обеспечить формирование муниципального задания на оказание муниципальных услуг с учетом настоящего Положения.
4. Считать утратившими силу:    

- постановление администрации муниципального образования сельское поселение Зареченск Кандалакшского района «О порядке формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания» от 28.05.2018 г.  № 27;
5. Опубликовать настоящее постановление в СМИ и разместить в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования сельское поселение Зареченск Кандалакшского района.

   6. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.
   7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Егорову Н.В., начальника отдела финансов и бухгалтерского учета администрации муниципального образования сельское поселение Зареченск Кандалакшского района.
             Глава администрации                                                                          
              Е.В.Глазкова
Приложение 

                                                                                                        к постановлению администрации

                                                                                                        муниципального образования сельское поселение Зареченск
                                                                                                       Кандалакшского района
                                                                                                      от 08.07.2019 г.  № 43
Порядок

формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания 
Настоящий Порядок определяет процесс формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее - муниципальное задание) муниципальными бюджетными и (или) автономными учреждениями муниципального образования сельское поселение Зареченск Кандалакшского района (далее - муниципальные учреждения). 

I. Формирование (изменение) и утверждение муниципального задания

Муниципальное задание на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), муниципальными учреждениями формируется в порядке, установленном администрацией муниципального образования сельское поселение Зареченск Кандалакшского района, на срок до одного года в случае утверждения бюджета на очередной финансовый год и на срок до трех лет в случае утверждения бюджета на очередной финансовый год и плановый период (с возможным уточнением при составлении проекта бюджета).
Муниципальное задание в части муниципальных услуг, оказываемых муниципальными учреждениями физическим лицам, формируется в соответствии с общероссийскими базовыми (отраслевыми) перечнями (классификаторами) государственных и муниципальных услуг, оказываемых физическим лицам, формирование, ведение и утверждение которых осуществляется в порядке, установленном Правительством Российской Федерации. Включение в указанные перечни (классификаторы) положений, приводящих к возникновению расходных обязательств субъектов Российской Федерации (муниципальных образований), не допускается.
Органы местного самоуправления вправе формировать муниципальное задание на оказание муниципальных услуг и выполнение работ муниципальными учреждениями, находящихся на территории муниципального образования, также в соответствии с региональным перечнем (классификатором) государственных (муниципальных) услуг, не включенных в общероссийские базовые (отраслевые) перечни (классификаторы) государственных и муниципальных услуг, и работ, оказание и выполнение которых предусмотрено нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации (муниципальными правовыми актами), в том числе при осуществлении переданных им полномочий Российской Федерации и полномочий по предметам совместного ведения Российской Федерации и субъектов Российской Федерации. 
Органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных и автономных учреждений является администрация муниципального образования сельское поселение Зареченск Кандалакшского района (далее – администрация поселения) в лице структурных подразделений, курирующих определенные сферы деятельности муниципальных учреждений.

2. Муниципальное задание содержит показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) муниципальной услуги (работы), определение категорий физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих услуг, порядок контроля за исполнением муниципального задания и требования к отчетности о выполнении муниципального задания.

Муниципальное задание формируется согласно приложению № 1.

3. При установлении муниципальному учреждению муниципального задания на оказание нескольких муниципальных услуг (выполнение нескольких работ) муниципальное задание формируется из нескольких разделов, каждый из которых содержит требования к оказанию одной муниципальной услуги (выполнению одной работы).

При установлении муниципальному учреждению муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг) и выполнение работы (работ) муниципальное задание формируется из 2 частей, каждая из которых должна содержать отдельно требования к оказанию муниципальной услуги (услуг) и выполнению работы (работ). Информация, касающаяся муниципального задания в целом, включается в 3-ю часть муниципального задания.

В муниципальном задании могут быть установлены допустимые (возможные) отклонения в процентах от установленных показателей качества и (или) объема, если иное не установлено бюджетным законодательством Российской Федерации, в отношении отдельной муниципальной услуги (работы) либо общее допустимое (возможное) отклонение - в отношении муниципального задания или его части. Значения указанных показателей, устанавливаемые на текущий финансовый год, могут быть изменены только при формировании муниципального задания на очередной финансовый год.

4. Муниципальное задание формируется при формировании бюджета муниципального образования сельское поселение Зареченск Кандалакшского района (далее – местный бюджет) на очередной финансовый год и утверждается не позднее 15 рабочих дней со дня утверждения главным распорядителем средств местного бюджета бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств на предоставление субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее – субсидия) в отношении муниципальных учреждений администрацией поселения.

5. Муниципальное задание утверждается на срок, соответствующий сроку формирования местного бюджета.

В случае принятия решения о внесении изменений в показатели муниципального задания в течение 10 рабочих дней формируется новое муниципальное задание (с учетом внесенных изменений) в соответствии с положениями настоящего раздела. 

6. При наличии филиалов (структурных подразделений), распределение между ними показателей объема муниципальных услуг (работ), содержащихся в муниципальном задании, утвержденном муниципальному учреждению, или внесение изменений в указанные показатели осуществляется в соответствии с положениями настоящего раздела не позднее 10 рабочих дней со дня утверждения муниципального задания муниципальному учреждению или внесения изменений в муниципальное задание.

7. В случае создания муниципального учреждения или изменения типа существующего муниципального учреждения в течение текущего финансового года муниципальное задание формируется не позднее 30 рабочих дней со дня издания постановления поселения о создании муниципального учреждения или изменения типа существующего муниципального учреждения и утверждается при наличии бюджетных ассигнований, предусмотренных в местном бюджете для финансового обеспечения выполнения муниципального задания, после внесения записи в Единый государственный реестр юридических лиц о создании муниципального учреждения или изменении типа существующего муниципального учреждения.

8. Муниципальные учреждения обеспечивают открытость и доступность сведений о муниципальном задании и его выполнении в установленном Министерством финансов Российской Федерации порядке на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (http://bus.gov.ru/pub/). Соответствующая информация может быть размещена на официальном сайте администрации поселения.

II. Финансовое обеспечение выполнения

муниципального задания

9. Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания рассчитывается на основании нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, нормативных затрат (затрат), связанных с выполнением работ (либо нормативных затрат, связанных с выполнением работ, случае принятия, главным распорядителем бюджетных средств, в ведении которого находятся муниципальные казенные учреждения, либо органами, осуществляющими функции и полномочия учредителя в отношении бюджетных и автономных учреждений, соответствующего решения), с учетом затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным учреждением или приобретенного им за счет средств, выделенных муниципальному учреждению учредителем на приобретение такого имущества, в том числе земельных участков (за исключением имущества, сданного в аренду или переданного в безвозмездное пользование) (далее - имущество учреждения), затрат на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество учреждения.

Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания (R) определяется по формуле:
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N1 - нормативные затраты на оказание i-й муниципальной услуги, включенной в общероссийские перечни или региональный перечень;

Vi - объем i-й муниципальной услуги, установленной муниципальным заданием;

Vw - объем w-й работы, установленной государственным заданием;

Nw - нормативные затраты (затраты) на выполнение w-й работы, включенной в общероссийские перечни или региональный перечень;

Pi - размер платы (тариф, цена) за оказание i-й муниципальной услуги в соответствии с пунктом 18 настоящего Порядка, установленный муниципальным заданием;

Nун - затраты на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество учреждения;

Nси - затраты на содержание имущества учреждения, не используемого для оказания муниципальных услуг (выполнения работ) и для общехозяйственных нужд (далее - не используемое для выполнения муниципального задания имущество).

10. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется в пределах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных в местном бюджете на соответствующие цели. 

11. Нормативные затраты на оказание муниципальной услуги рассчитываются на единицу показателя объема оказания услуги, установленного в муниципальном задании, на основе определяемых в соответствии с настоящим Порядком нормативов затрат, применяемых при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальным учреждениям.

Нормативные затраты рассчитываются в соответствии с Порядком, утвержденным администрацией поселения.

12. Значения нормативных затрат на оказание муниципальной услуги утверждаются администрацией поселения. 

13. Базовый норматив затрат на оказание муниципальной услуги состоит из базового норматива:

а) затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги;

б) затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги.

14 Базовый норматив затрат рассчитывается исходя из затрат, необходимых для оказания муниципальной услуги, с соблюдением показателей качества оказания муниципальной услуги, а также показателей, отражающих отраслевую специфику муниципальной услуги (содержание, условия (формы) оказания муниципальной услуги), установленных в базовом (отраслевом) перечне (далее - показатели отраслевой специфики), отраслевой корректирующий коэффициент при которых принимает значение, равное 1.

15. Перечень затрат, включаемый в базовый норматив затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги включает:

а) затраты на оплату труда, в том числе начисления на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, включая административно-управленческий персонал, в случаях, установленных стандартами услуги; 

б) затраты на приобретение материальных запасов и особо ценного движимого имущества, потребляемого (используемого) в процессе оказания муниципальной услуги с учетом срока полезного использования (в том числе затраты на арендные платежи);

в) иные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги,

Перечень затрат, включаемый в базовый норматив затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги включает: 

а) затраты на коммунальные услуги; 

б) затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги, включая административно-управленческий персонал, в случаях, установленных стандартами услуги;

в) затраты на содержание объектов недвижимого имущества (в том числе затраты на арендные платежи); 

г) затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества; 

д) затраты на приобретение услуг связи;

е) затраты на приобретение транспортных услуг; 

ж) затраты на прочие общехозяйственные нужды.

16. При определении базового норматива затрат применяются нормы материальных, технических и трудовых ресурсов, используемых для оказания муниципальной услуги, установленные нормативными правовыми актами Российской Федерации, Мурманской области, а также межгосударственными, национальными (государственными) стандартами Российской Федерации, строительными нормами и правилами, санитарными нормами и правилами, стандартами, порядками и регламентами оказания муниципальных услуг в установленной сфере (далее - стандарты услуги).

При отсутствии норм, выраженных в натуральных показателях, установленных стандартом оказания услуги, в отношении муниципальной услуги, оказываемой муниципальных учреждениями, нормы, выраженные в натуральных показателях, определяются на основе анализа и усреднения показателей деятельности муниципального учреждения, которое имеет минимальный объем затрат на оказание единицы муниципальной услуги при выполнении требований к качеству оказания муниципальной услуги, отраженных в стандарте оказания услуги (метод наиболее эффективного учреждения), либо на основе медианного значения по муниципальных учреждениям, оказывающим муниципальную услугу (медианный метод). 

Администрацией поселения может быть установлен и утвержден иной метод.

Значения норм, выраженных в натуральных показателях, необходимых для определения базового норматива затрат на оказание муниципальной услуги с учетом показателей отраслевой специфики, администрацией поселения, с соблюдением общих требований по каждой муниципальной услуге, с указанием ее наименования и уникального номера реестровой записи из общероссийских или региональных перечней муниципальных услуг и работ, оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями.

17. Значение базового норматива затрат на оказание муниципальной услуги утверждается органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных и (или) автономных учреждений, уточняется при необходимости при формировании обоснований бюджетных ассигнований местного бюджета на очередной финансовый год общей суммой, с выделением:

а) суммы затрат на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, включая административно-управленческий персонал, в случаях, установленных стандартами услуги;

б) суммы затрат на коммунальные услуги и содержание недвижимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания на оказание муниципальной услуги.

18. Значения базовых нормативов затрат на оказание муниципальных услуг и отраслевых корректирующих коэффициентов подлежат размещению в установленном порядке на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по размещению информации о муниципальных учреждениях (http://bus.gov.ru/pub/).
19. Нормативные затраты на выполнение работы определяются при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания в порядке, установленном администрацией поселения.

Значения нормативных затрат на выполнение работ утверждаются администрацией поселения, с учетом общих требований, установленных органами исполнительной власти, осуществляющими функции по выработке муниципальной политики и нормативно-правовому регулированию в установленной сфере деятельности.

20. Нормативные затраты на выполнение работы рассчитываются на работу в целом или в случае установления в муниципальном задании показателей объема выполнения работы - на единицу объема работы. 

Перечень затрат на выполнение работы включает:

а) затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с выполнением работы, включая административно-управленческий персонал, в случаях, установленных стандартами услуги;

б) затраты на приобретение материальных запасов и особо ценного движимого имущества, потребляемых (используемых) в процессе выполнения работы с учетом срока полезного использования (в том числе затраты на арендные платежи);

в) затраты на иные расходы, непосредственно связанные с выполнением работы;

г) затраты на оплату коммунальных услуг;

д) затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, которые не принимают непосредственного участия в выполнении работы, включая административно-управленческий персонал, в случаях, установленных стандартами услуги;

е) затраты на содержание объектов недвижимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания (в том числе затраты на арендные платежи);

ж) затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества и имущества, необходимого для выполнения муниципального задания;

з) затраты на приобретение услуг связи;

и) затраты на приобретение транспортных услуг;

к) затраты на прочие общехозяйственные нужды.

При определении нормативных затрат на выполнение работы применяются показатели материальных, технических и трудовых ресурсов, используемых для выполнения работы, установленные нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также межгосударственными, национальными (государственными) стандартами Российской Федерации, строительными нормами и правилами, санитарными нормами и правилами, стандартами, порядками и регламентами выполнения работ в установленной сфере.

21. В объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания включаются затраты на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество учреждения.

22. Нормативные затраты, определяемые в соответствии с настоящим Порядком, учитываются при формировании обоснований бюджетных ассигнований местного бюджета на очередной финансовый год.

23. В случае, если муниципальное учреждение осуществляет платную деятельность в рамках установленного муниципального задания, по которому в соответствии с законодательством предусмотрено взимание платы, объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания, рассчитанный на основе нормативных затрат (затрат), подлежит уменьшению на объем доходов от платной деятельности исходя из объема муниципальной услуги (работы), за оказание (выполнение) которой предусмотрено взимание платы, и среднего значения размера платы (цены, тарифа), установленного в муниципальном задании, органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, с учетом  положений, установленных законодательством.

24. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным учреждением (перечисление субсидии) осуществляется главным распорядителем бюджетных средств на основании заявок на финансирование расходов в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств. Субсидия перечисляется в установленном порядке на счет территориального органа Федерального казначейства по месту открытия лицевого счета муниципальному учреждению. 

25. Уменьшение объема субсидии в течение срока выполнения муниципального задания осуществляется только при соответствующем изменении муниципального задания.

Изменение нормативных затрат, определяемых в соответствии с настоящим Порядком, в течение срока выполнения муниципального задания осуществляется (при необходимости) в случае внесения изменений в нормативные правовые акты Российской Федерации, региона, районного и местного уровней устанавливающие в том числе размеры выплат работникам (отдельным категориям работников) муниципальных учреждений, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги (выполнением работы), приводящих к изменению объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания.

При досрочном прекращении выполнения муниципального задания по установленным в нем основаниям неиспользованные остатки субсидии в размере, соответствующем показателям, характеризующим объем не оказанных муниципальных услуг (невыполненных работ), подлежат перечислению в установленном порядке муниципальными учреждениями в местный бюджет и учитываются в порядке, установленном для учета сумм возврата дебиторской задолженности.

26. Предоставление муниципальному учреждению субсидии в течение финансового года осуществляется на основании соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее – Соглашение) (приложение № 3 к настоящему Порядку), заключаемого администрацией поселения с муниципальным учреждением (далее - соглашение). Соглашение определяет права, обязанности и ответственность сторон, в том числе объем и периодичность перечисления субсидии в течение финансового года. 

Муниципальное учреждение в соответствии с заключенным Соглашением самостоятельно расходует поступившие в целях выполнения муниципального задания средства субсидии.

27. Средства субсидии, не использованные в текущем финансовом году муниципальным учреждением в связи с выполнением муниципального задания в полном объеме или уменьшением администрацией поселения, подлежат возврату в местный бюджет в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами администрации поселения.

В случае осуществления учреждением действий неправомерного характера, средства субсидии, использованные не по целевому назначению, подлежат возврату в местный бюджет в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами администрации поселения.
 Если показатели объема и (или) качества (если такие показатели установлены в муниципальном задании), указанные в отчете о выполнении муниципального задания, меньше показателей, установленных в муниципальном задании (с учетом допустимых (возможных) отклонений), соответствующие средства субсидии подлежат перечислению в бюджет администрации муниципального образования сельское поселение Зареченск Кандалакшского района в соответствии с бюджетным законодательством в объеме, соответствующем показателям, характеризующим объем не оказанной муниципальной услуги (невыполненной работы) и (или) некачественной муниципальной услуги (выполненной работы), в случае если муниципальное задание является невыполненным.
Муниципальное задание является невыполненным в случае не достижения (превышения допустимого (возможного) отклонения) показателей муниципального задания, характеризующих объем оказываемых муниципальных услуг (выполненных работ), а также показателей муниципального задания, характеризующих качество оказываемых услуг (выполняемых работ), если такие показатели установлены в муниципальном задании.
Орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя, до 15 марта текущего финансового года направляет бюджетному или автономному учреждению письменное требование о возврате субсидии в бюджет муниципального образования сельское поселение Зареченск Кандалакшского района. Возврат субсидии в бюджет муниципального образования сельское поселение Зареченск Кандалакшского района осуществляется бюджетным или автономным учреждением в течение 10 календарных дней с момента получения требования о возврате субсидии.                                 

В случае невыполнения бюджетным или автономным учреждением в установленный срок требования о возврате субсидии, орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя, принимает решение о приостановлении предоставления учреждению субсидии на выполнение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) до обеспечения им возврата субсидии в бюджет муниципального образования сельское поселение Зареченск Кандалакшского района.
28. Перечисление субсидии осуществляется в соответствии с графиком, содержащимся в соглашении, указанном в пункте 26 раздела II настоящего Порядка, не реже одного раза в квартал в объемах, устанавливаемых соглашением. В части субсидий, предоставляемых на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), процесс оказания (выполнения) которых требует неравномерного финансового обеспечения в течение финансового года), в сумме:

а) до 35 процентов годового размера субсидии в течение I квартала;

б) до 65 в течение первого полугодия;

в) до 85 процентов годового размера субсидии в течение 9-ти месяцев;

д) до 100 процентов годового размера субсидии.

29. Муниципальные учреждения представляют администрации поселения по итогам отчетного периода отчет о выполнении муниципального задания, предусмотренный приложением  № 2 к настоящему Порядку, в соответствии с требованиями, установленными в муниципальном задании.
Указанный отчет представляется в сроки, установленные муниципальным заданием, ежеквартально, но не позднее 6 числа месяца следующего за отчетным.
30. Контроль за выполнением муниципального задания муниципальными учреждениями осуществляет администрация поселения и органы муниципального финансового контроля.

Объектами контроля являются показатели, характеризующие качество и объем муниципальных услуг (работ), утвержденных в муниципальном задании.

Целью осуществления контроля за выполнением муниципального задания является определение соответствия фактических значений показателей муниципального задания плановым и использование данной информации для принятия управленческих решений.

Основными задачами осуществления контроля за выполнением муниципального задания являются:

- соблюдение муниципальными учреждениями требований бюджетного законодательства при оказании муниципальных услуг (выполнении работ);

- проверка своевременности и полноты представления отчетности об исполнении муниципального задания;

- оценка качества исполнения муниципального задания;

- определение отклонений фактических значений показателей муниципального задания от плановых значений, установленных муниципальным заданием;

- анализ причин отклонений фактических значений показателей, зафиксированных в результате выполнения муниципального задания, от плановых (соотношение плановых и фактических значений результатов);

- своевременное принятие мер по обеспечению выполнения показателей, установленных в муниципальном задании.
_____________________________________________________________
Приложение № 1 

к Порядку формирования муниципального задания 

на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

в отношении муниципальных учреждений

  и финансового обеспечения выполнения муниципального задания 

администрации муниципального образования сельское поселение Зареченск 



                                                                                                                                                                                  Кандалакшского района 

УТВЕРЖДАЮ

Руководитель (уполномоченное лицо)

_______________________________________________

(наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя )
________________   _________   ____________________

      (должность)          (подпись)    (расшифровка подписи)

"______"  ___________  20____ г.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ 


на 20______ год 

Наименование муниципального учреждения__________________________________________

________________________________________________________________________________

Уникальный номер по базовому (отраслевому) перечню _______________________________

Вид деятельности муниципального учреждения ______________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Вид муниципального учреждения___________________________________________________

                                                                              (указать вид муниципального учреждения из базового (отраслевого) перечня)

	

	

	

	

	

	

	


ЧАСТЬ 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах 1)
РАЗДЕЛ _____

1. Наименование муниципальной услуги__________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

2. Категория потребителей муниципальной услуги_________________________________________

_____________________________________________________________________________________

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 2)
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель качества муниципальной услуги
	Значение показателя качества муниципальной услуги

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения 
	20____ год (очередной финансовый год)

	
	___________

(наименование

показателя)
	___________

(наименование

показателя)
	____________

(наименование

показателя)
	_____________

(наименование

показателя)
	____________

(наименование

показателя)
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	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	         9
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества муниципальной  

услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (в %)  _______________________                                 
3.2 Показатели, характеризующие объем муниципальной услуги

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель объема муниципальной услуги
	Значение показателя объема муниципальной услуги
	Среднегодовой размер платы (цена, тариф)

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения
	20__ год 
	20__ год 

	
	________

(наиме-нование

показа-теля)
	________

(наиме-нование

показа-теля)
	________

(наиме-нование

показа-теля)
	________

(наиме-нование

показа-теля)
	__________

(наиме-нование

показа-

теля)
	
	
	
	

	1
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	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	10


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей   объема   муниципальной  услуги,  

в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (в %)_____________________

 4. Нормативные правовые акты, устанавливающие размер платы (цену,тариф) либо порядок их установления

	Нормативный правовой акт

	вид
	принявший орган
	дата
	номер
	наименование

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5. Порядок оказания муниципальной услуги

5.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги

_________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование, номер и дата нормативного правового акта)

5.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	


ЧАСТЬ 2. Сведения о выполняемых работах 3)
РАЗДЕЛ _____

1. Наименование работы _________________________________________________________            

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

2. Категория потребителей работы _________________________________________________

_______________________________________________________________________________

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество работы

3.1. Показатели, характеризующие качество работы 4)
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы 
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы 
	Показатель качества работы
	Значение показателя качества работы

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения 
	20____ год (очередной финансовый год)

	
	____________

(наименование

показателя)
	____________

(наименование

показателя)
	____________

(наименование

показателя)
	_____________

(наименование

показателя)
	_____________

(наименование

показателя)
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9



	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Допустимые (возможные) отклонения от установленных  показателей качества работы,  в  пределах 

которых муниципальное задание считается выполненным (в %) ________________________________

3.2. Показатели, характеризующие объем работы

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы 
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы 
	Показатель объема работы
	Значение показателя объема работы

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения 
	описание работы
	20__ год (очередной финансовый год)

	
	________

(наимено-вание

показателя)
	__________

(наимено-вание

показателя)
	__________ (наимено-вание

показателя)
	__________

(наимено-вание

показателя)
	__________

(наимено-вание

показателя)
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема работы, в пределах 

которых муниципальное задание считается выполненным (в %) ______________________________

ЧАСТЬ 3. Прочие сведения о муниципальном задании 5)
1. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания ___________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________

2. Иная информация, необходимая  для  исполнения  (контроля за исполнением) муниципального задания ______________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________

3. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы местного самоуправления, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1
	2
	3

	
	
	


4. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания _____________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________

4.1. Периодичность представления отчетов об исполнении муниципального задания ________________________________________________

4.2. Сроки  представления  отчетов об исполнении  муниципального задания ______________________________________________________

4.3. Иные требования к отчетности об  исполнении  муниципального задания ______________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________

5. Иные показатели, связанные с выполнением муниципального задания 6) ________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________

1)  Формируется  при установлении муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования к оказанию муниципальной услуги (услуг) раздельно по каждой  из муниципальных услуг с указанием порядкового номера раздела.

2) Заполняется при установлении показателей, характеризующих качество муниципальной услуги,  в  ведомственном  перечне муниципальных услуг и работ

3) Формируется при установлении муниципального задания на оказание муниципальной услуги  (услуг)  и  работы (работ) и содержит требования к выполнению  работы  (работ)  раздельно по каждой  из  работ с указанием порядкового номера раздела.

4) Заполняется при установлении показателей, характеризующих качество работы, в ведомственном перечне муниципальных услуг и работ.

5) Заполняется в целом по муниципальному заданию.

6) В числе  иных показателей  может  быть указано допустимое (возможное) отклонение  от выполнения муниципального задания, в пределах которого оно считается  выполненным,  при  принятии  органом,  осуществляющим  функции и полномочия учредителя муниципальных бюджетных или автономных  учреждений, главным распорядителем  средств бюджета,  в  ведении которого находятся  муниципальные  казенные  учреждения,  решения об установлении общего допустимого (возможного) отклонения от выполнения муниципального задания, в  пределах которого оно  считается  выполненным  (в %). В  этом случае допустимые  (возможные)  отклонения,  предусмотренные  в  пунктах 3.1 и 3.2 настоящего муниципального задания, не заполняются.

                                                                                                                          Приложение № 2 

к Порядку формирования муниципального задания 

на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

в отношении муниципальных учреждений

  и финансового обеспечения выполнения муниципального задания 

администрации муниципального образования сельское поселение Зареченск 

Кандалакшского района
ОТЧЕТ ОБ ИСПОЛНЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ      

на 20___ год 

от "______" __________________________ 20 ___ г.

Наименование муниципального учреждения _______________________________________________

______________________________________________________________________________________

Вид деятельности муниципального учреждения ____________________________________________

______________________________________________________________________________________

Вид муниципального учреждения_________________________________________________________

                                                                                      (указать вид муниципального учреждения из базового (отраслевого) перечня)

Периодичность_________________________________________________________________________

                                                        (указывается в соответствии с периодичностью предоставления отчета об исполнении 

                                                                   муниципального задания, установленной в муниципальном задании)
ЧАСТЬ 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах 1)
РАЗДЕЛ _____

1. Наименование муниципальной услуги__________________________________________________     

_____________________________________________________________________________________      

Уникальный номер по базовому (отраслевому) перечню ____________________________________

2. Категория потребителей муниципальной услуги_________________________________________

3. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих качество муниципальной услуги

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель качества муниципальной услуги

	
	
	
	наимено-вание показателя
	единица измерения
	утверждено в муниципаль-ном задании на год
	исполнено на отчетную дату
	допусти-мое (возмож-ное) отклоне-ние
	отклоне-ние, превыша-ющее допусти-мое (возмож-ное) значение
	причина отклонения

	
	________

(наиме-нование

показа-теля)
	________ (наиме-нование

показа-теля)
	________ (наиме-нование

показа-теля)
	________

(наиме-нование

показа-теля)
	________

(наиме-нование

показа-теля)
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.2. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем муниципальной услуги

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель объема муниципальной услуги
	Средний размер платы
(цена, тариф)

	
	
	
	наимено-вание показателя
	единица измерения 
	утверж-дено в муници-пальном задании на год
	испол-нено на отчетную дату
	допус-тимое (возмо-жное) отклоне-ние
	отклоне-ние, превыша-ющее допус-тимое

(возмож-ное) значение
	причина отклонения
	

	
	________

(наиме-нование

показа-теля)
	________

(наиме-нование

показа-теля)
	________

(наиме-нование

показа-теля)
	________

(наиме-нование

показа-теля)
	________

(наиме-нование

показа-теля)
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ЧАСТЬ 2. Сведения о выполняемых работах 2)
РАЗДЕЛ ____

1. Наименование работы_______________________________________________________________     

_____________________________________________________________________________________    

_____________________________________________________________________________________

2. Категория потребителей работы ______________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

3.  Сведения  о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и (или) качество работы

3.1.   Сведения   о  фактическом  достижении  показателей,  характеризующие качество работы

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель качества работы

	
	
	
	наимено-вание показателя
	единица измерения 
	утверждено в муниципальном задании на год
	исполне-но на отчетную дату
	допусти-мое (возмож-ное) отклоне-ние
	отклоне-ние, превы-шающее допусти-мое (возмож-ное) значение
	причина отклонения

	
	__________ (наимено-вание

показателя)
	________

(наимено-вание

показателя)
	__________

(наимено-вание

показателя)
	________

(наимено-вание

показателя)
	________

(наимено-вание

показателя)
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.2. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующие объем работы

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель объема работы

	
	
	
	наименова-ние показателя
	единица измерения 
	утверж-дено в муниципальном задании на год
	исполне-но на отчетную дату
	допусти-мое (возмож-ное) отклоне-ние
	отклоне-ние, превышающее допусти-мое (возмож-ное) значение
	причина отклонения

	
	__________

(наимено-вание

показателя)
	__________

(наимено-вание

показателя)
	__________

(наимено-вание

показателя)
	__________

(наимено-вание

показателя)
	__________

(наимено-вание

показателя)
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1) Формируется при установлении муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования к оказанию муниципальной услуги (услуг) раздельно  по  каждой  из муниципальных услуг с указанием порядкового номера раздела.

2) Формируется при установлении муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит сведения о выполнении  работы (работ) раздельно по каждой из работ с указанием порядкового номера раздела.

Руководитель

(уполномоченное лицо) ____________________________    ___________    __________________________________

                                                          (должность)                                      (подпись)                              (расшифровка подписи)

"______" ___________________ 20 _____ г.

Приложение № 3 

к Порядку формирования муниципального задания 

на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

в отношении муниципальных учреждений

  и финансового обеспечения выполнения муниципального задания 

администрации муниципального образования сельское поселение Зареченск 

Кандалакшского района
Примерная форма соглашения 

 о предоставлении субсидии  из бюджета муниципального образования сельское поселение Зареченск Кандалакшского района на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

«__» _________  20__ г.                                                                                          н.п. Зареченск
         В соответствии с Порядком формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания, утвержденным постановлением администрации муниципального образования сельское поселение Зареченск Кандалакшского района от __.__.2017 года  № __, Постановлением  администрации муниципального образования  сельское поселение Зареченск Кандалакшского района от «__» _____ 2017 г. № __ «Об утверждении муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) на 2017 год для муниципального бюджетного учреждения  _________________________________»
         Администрация  муниципального образования сельское поселение Зареченск Кандалакшского района (далее – Учредитель) в лице главы администрации муниципального образования  сельское поселение Зареченск Кандалакшского района  Глазковой Елены Владимировны, действующего на основании Устава, с одной  стороны, и ______________________________  (далее - Учреждение) в лице директора ______________________________, действующего на основании Устава, с другой стороны, вместе именуемые Сторонами, заключили настоящее Соглашение о нижеследующем.

1. Предмет Соглашения

Предметом настоящего Соглашения является предоставление Учредителем субсидии из бюджета муниципального образования сельское поселение Зареченск  Кандалакшского района  на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее – муниципальное задание).

2. Права и обязанности Сторон

2.1. Учредитель обязуется:

2.1.1. Предоставить субсидию на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее - Субсидия) с учетом нормативных затрат на оказание муниципальных услуг в размере  ________________ (сумма прописью).

2.1.2. Предоставлять Субсидию в суммах и в соответствии с бюджетной росписью на финансовый год, являющимся неотъемлемым приложением  к настоящему Соглашению. 

2.1.3. Не изменять утвержденный размер Субсидии без соответствующего изменения муниципального задания.

2.1.4. Рассматривать предложения Учреждения по вопросам, связанным с исполнением настоящего Соглашения, и сообщать о результатах их рассмотрения в срок не более 1 месяца со дня поступления указанных предложений.

2.2. Учредитель вправе изменять размер предоставляемой в соответствии с настоящим Соглашением Субсидии в случае изменения в муниципальном задании показателей, характеризующих объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ).

2.3. Учреждение обязуется:

       2.3.1. Осуществлять использование Субсидии в целях оказания муниципальных услуг (выполнения работ) в соответствии с требованиями к качеству и (или) объему (содержанию), порядку оказания муниципальных услуг (выполнения работ), определенными в муниципальном задании.

       2.3.2. Своевременно информировать Учредителя об изменении условий оказания услуг (выполнения работ), которые могут повлиять на изменение размера Субсидии.

       2.4. Учреждение вправе обращаться к Учредителю с предложением об изменении размера Субсидии в связи с изменением в муниципальном задании показателей, характеризующих качество и (или) объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ).

3. Ответственность Сторон

В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, определенных настоящим Соглашением, Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Срок действия Соглашения

Настоящее Соглашение вступает в силу с «__» _____ 2017 года по «__» ______  2017  года. 
                                                                                                                       

5. Заключительные положения

5.1. Изменение настоящего Соглашения осуществляется по взаимному согласию Сторон в письменной форме в виде дополнений к настоящему Соглашению, которые являются его неотъемлемой частью.

5.2. Расторжение настоящего Соглашения допускается по соглашению Сторон или по решению суда по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

5.3. Споры между Сторонами решаются путем переговоров или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. 

6. Платежные реквизиты Сторон

	Учредитель
	Учреждение

	Место нахождения
Банковские реквизиты

ИНН/КПП 
БИК 
р/с 

л/с 
Руководитель
	Место нахождения
Банковские реквизиты

ИНН/КПП 
БИК 
р/с 
л/с 
Руководитель

	__________________Ф.И.О.
М.П.
	_____________________Ф.И.О.
М.П.


Приложение № 1 

к Соглашению от «__» ____ 20__ г.  

о предоставлении субсидии  из бюджета 

муниципального образования сельское поселение

 Зареченск Кандалакшского района 

на финансовое обеспечение выполнения 

муниципального задания

 на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

от « __ » ______ 20__   №  ___
График перечисления Субсидии

	Сроки предоставления субсидии
	Сумма, рублей

	Январь
	

	Февраль
	

	Март
	

	Апрель
	

	Май
	

	Июнь
	

	Июль
	

	Август
	

	Сентябрь
	

	Октябрь
	

	Ноябрь
	

	Декабрь
	

	ИТОГО
	


	Учредитель
	Учреждение

	Руководитель
___________________Ф.И.О.
М.П.
	Руководитель

________________________Ф.И.О.
М.П.


________________________________________________________________________

* График должен предусматривать первое в текущем финансовом году перечисление Субсидии в срок не позднее одного месяца после официального опубликования решения Совета депутатов муниципального образования сельское поселение Зареченск Кандалакшского района на текущий финансовый год.

Приложение № 2  

к Соглашению от «__» ____ 20__ г.  

о предоставлении субсидии  из бюджета 

муниципального образования сельское поселение

 Зареченск Кандалакшского района 

на финансовое обеспечение выполнения 

муниципального задания

 на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

от « __ » ______ 20__   №  ___
Отчет 

о расходовании субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

на « 01 »  ____________ 201_ года

Муниципальное бюджетное учреждение  ______________________

Периодичность: месячная
единица измерения: руб коп.
	Код
	Объем субсидии (план)
	Остаток неиспользованных средств на начало отчетного периода


	Поступило средств с начала года 


	Израсходовано средств с начала года


	Остаток неиспользованных средств на конец отчетного периода



	1
	2
	3
	4
	5
	6=3+4-5



	…
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	

	% обеспечения
	Поступило/план


Директор учреждения  __________________________________        __________________________________

                                                                 (подпись)
       (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер      __________________________________        __________________________________

                                                                 (подпись)
       (расшифровка подписи)

« ____ »  _________ 201_ г.  

